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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente pr|V|n<_:I responsabilii/ Numele si Functia Data Semnitura
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Tigau Alma-Lorena | Profesor igZS-lO-
2. | Verificat Costea Cristina Director igZS-lO-
. . Coordonator 2025-10-
3. [Auvizat Tigau Alma-Lorena CEAC 15
4. | Aprobat Costea Cristina Director 2225'10'
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Editia
sau, Data la
dupa care se
Nr. caz, Componenta revizuita Modalitatea reviziei apllca_
Ctr. | revizia prevederile
in sau revizia
cadrul editiei
editiei
0 1 2 4
Editia I,
1. |Revizia 2024-10-23
0
Descrierea procedurii; Modificare continut conform reglementarilor legislative in
Editia | Documente de referinta | vigoare.; Se modifica continutul procedurii Tn conformitate cu
._. " | aplicabile activitatii legislatia in vigoare., Adaugat: Ordinul nr. 4498/2025.; Se
2. |Revizia . L e oo “n . 2025-10-21
1 procedurale; Definitii si [ modifica termenii utilizati din procedura in conformitate cu
abrevieri ale termenilor | legislatia Tn vigoare; Modificare continut conform
utilizati; Anexe reglementarilor legislative Tn vigoare.

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S_copvu!_ Exemplar Departament Functia Numele si D_atg__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 5 6 7
1. |Aplicare Toate_comparflmgntele, conform P_erso_nal 2025-
organigramei in vigoare didactic 10-21
> Informare Conducere Conducator | Costea 2025-
' entitate Cristina 10-21
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Nr. SfCOp,u!. Exemplar Departament Functia Numele si I?at_a" Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
. < Coordonator | Costea 2025-
3. |Evidenia CEAC CEAC Cristina 10-21
. o . Copoiu 2025-
4. | Arhivare Arhiva Arhivar Marinela 10-21

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura are scopul de a urmari monitorizarea numarului de note acordat fiecarui elev in functie de
parcurgerea numarului de ore prevazute pentru fiecare disciplind in parte. In vederea notarii ritmice a elevilor, cadrele
didactice din SCOALA GIMNAZIALA PERIETI inregistreaza progresul acestora si in cazul in care nu se depasesc

valorile impuse, constata necesitatea aprofundarii cunostintelor.

5. Domeniul de aplicare

Procedura operationald se aplicd de intreg personalul de predare dinSCOALA GIMNAZIALA PERIETI care
evalueaza cunostintele elevilor, prin monitorizarea ritmicitatii notarii acestora.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar;

Ordinul nr. 4498/2025 pentru modificarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024;

Hotararea nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de
acreditare si de evaluare externa periodica in invatamantul preuniversitar;

Hotararea nr. 631/2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea
standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in
Tnvatamantul preuniversitar;

Instructiuni nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant preuniversitar a Standardului 9 -
Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general
al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.
Ctr.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. | Entitate publica

Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationald, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazd/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;
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gltrr. Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Co_n:tr_olul ceillta}uvedgcapm n Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de
2. |unitatile de invatamant . ; = e S
. . inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
preuniversitar
Capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie in
3. |Asigurarea calitatii educatiei confornlltat_e cu standardele de call_tat(_e prevazute la nivel de §|§t_(_em si es_te
realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale,
precum si de elaborare, planificare si implementare a programelor de studii;
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
4. | Procedura a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
5. | Procedura documentata hartie sau Tn format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;
Proceduri operationald (PO) Pro_cedura care descrie un proces sau o act|V|ta_te care se de_sfag_qara la nl_velul
6. < unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
(procedura de lucru) - S o
intregii entitati publice;
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
7. | Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv addaugare sau eliminare a unor informatii,
8. |Revizie procedura date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii;
9 Beneficiarii primari ai educatiei | Anteprescolarii, prescolarii, elevii, precum si persoanele adulte cuprinse ntr-o
" | si formarii profesionale forma de educatie si formare profesionala;
Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formata din Tnvatamantul anteprescolar (3 luni
- 3 ani) si Tnvatamantul prescolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzand grupa mica,
grupa mijlocie si grupa mare; invatamantul primar, cu durata de 5 ani, care
10. | Invatamant preuniversitar cuprinde clasa pregatitoare si clasele | — IV; invatamantul gimnazial, cu durata
de 4 ani, care cuprinde clasele V — VIII; invatamantul liceal, cu o durata, de
reguld de 4 ani; invatamantul postliceal, inclusiv prin Tnvatamantul tertiar
nonuniversitar, cu durata intre 1 si 3 ani;
; r\?éftez"ast(c))rrtll /?r?sliﬁstg:ﬁ/u?géuslgorﬁl Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre
11. ¢ PR P cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
pentru invatamantul < o 7
. . preda la grupa/clasa respectiva,;
primar/profesorul-diriginte
Munca intelectuala si fizica desfasurata Tn mod sistematic de catre
12. |Invatarea pescolari/elevi, in vederea Tnsusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor
necesare dezvoltarii continue a personalitatii;
Lo Aprecierea rezultatelor elevului prin note sau calificative, cu o frecventa a
13. | Notarea ritmica v . .
aplicarii acestora, anterior stabilita.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala




MINISTERUL EDUCATIEI Si Procedurs fionali Editia: |
CERCETARII N troce ”.rt"" Qp‘fra"c:”a.‘;" Revizia: 1
SCOALA GIMNAZIALA PERIETI otarea ritmica a elevilor Pag. 5/9
Cod: PO-C.52 Exemplar nr. 1
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
4. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
5. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

8. Descrierea procedurii

Evaluarea are drept scop identificarea nivelului la care se afla la un anumit moment invatarea, orientarea Si
optimizarea acesteia.

Evaluarile Tn sistemul de invatamant preuniversitar se realizeaza la nivel de disciplind, domeniu de studiu sau modul
de pregatire.

Rezultatul evaluarii, exprimat prin calificativ, nota, punctaj etc., nu poate fi folosit ca mijloc de coercitie, acesta
reflectand strict rezultatele nvatarii, conform prevederilor legale.

Evaluarea rezultatelor la Tnvatatura se realizeaza permanent, pe parcursul anului scolar.

Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varstd si de particularitdtile psihopedagogice ale beneficiarilor
primari ai educatiei si de specificul fiecarei discipline.

Acestea sunt:

evaluari orale;

teste, lucrari scrise;

experimente si activitati practice;

referate;

proiecte;

probe practice;

alte instrumente stabilite de comisia pentru curriculum si aprobate de director sau elaborate de catre ME/ISJ.

n invatamantul primar, la clasele I-1V, in cel gimnazial, liceal, profesional si in cel postliceal, elevii vor avea la fiecare
disciplina/modul, cu exceptia celor preponderent practice, cel putin doua evaluari prin lucrare scrisa/test pe an scolar.

Testele de evaluare si subiectele de examen de orice tip se elaboreaza pe baza cerintelor didactico-metodologice
stabilite de programele scolare, parte a curriculumului national.

Rezultatele evaluarii se exprimd, dupa caz, prin:

e aprecieri descriptive privind dezvoltarea copilului - la nivelurile anteprescolar, prescolar si clasa pregatitoare;

e calificative la clasele I-1V si Tn invatamantul special care scolarizeaza elevi cu deficiente grave, severe, profunde
sau asociate;

e note de la 1 la 10 Tn invatamantul gimnazial, liceal, profesional si in invatamantul postliceal;

e prin punctaje/coduri specifice, In cazul testelor standardizate aplicate in afara evaluarilor externe prevazute de
legislatia in vigoare;

e prin rapoarte anuale de evaluare a dezvoltarii fizice, socioemotionale, cognitive, a limbajului si a comunicarii,
precum si a dezvoltarii capacitatilor si atitudinilor de Tnvatare, pentru clasa pregatitoare si clasa I.

Rezultatele evaluarii se consemneaza in catalog, cu cerneala albastra, sub forma: "Calificativul/data”, respectiv
"Nota/data"”, sau in catalogul electronic, in cazul unitatilor-pilot Tn care se utilizeaza acesta, cu obligativitatea tiparirii,
Tnregistrarii si arhivarii acestuia la sfarsitul anului scolar prin compartimentul secretariat.
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Prin exceptie, clasa pregatitoare din invatamantul primar, rezultatele evaluarilor se consemneaza n raportul anual
de evaluare.

La sfarsitul clasei pregatitoare si clasei |, evaluarea dezvoltarii fizice, socioemotionale, cognitive, a limbajului si a
comunicarii, precum si a dezvoltarii capacitatilor si atitudinilor fatd de nvatare ale copilului, realizata pe parcursul
intregului an scolar, se finalizeaza prin completarea unui raport, de catre cadrul didactic responsabil impreuna cu
consilierul scolar, Tn baza unei metodologii aprobate prin ordin al ME.

Portofoliul educational este obligatoriu incepand cu generatia de elevi din clasa pregatitoare, in anul scolar 2024-
2025. Formatul portofoliului educational, modalitatea de inscriere a datelor si alte detalii sunt cuprinse in metodologia
specifica aprobata prin ordin al ministrului educatiei. Portofoliul educational poate fi realizat si in format digital.

Pentru frauda constatata la evaluarile scrise, inclusiv la probele scrise din cadrul examenelor/concursurilor organizate
la nivelul unitatii de Tnvatamant, se acorda nota 1 sau, dupa caz, calificativul insuficient.

Pentru nivelul prescolar, rezultatele evaluarii se comunica si se discuta individual cu parintii sau reprezentantii legali.

Calificativele/Notele acordate se comunicd in mod obligatoriu elevilor si parintilor/reprezentantilor legali si se trec In
catalog si In carnetul de elev de catre cadrul didactic care le acorda.

Numarul de calificative/note acordate anual fiecarui elev, la fiecare disciplind de studiu, este stabilit de cadrul
didactic, Tn functie de numarul unitatilor de invatare si de numarul saptamanal de ore prevazut in planul-cadru. La fiecare
disciplind numarul de calificative/note acordate anual este, de reguld, cu cel putin trei mai mare decat numarul de ore
alocat saptamanal disciplinei in planul-cadru de Tnvatamant, dar nu mai mic de patru note pe an scolar pentru fiecare
disciplina. Tn cazul disciplinelor de studiu cu mai putin de o ord/saptamana, numarul minim de note acordate pentru un
an scolar este de doua.

In cazul curriculumului organizat modular, numarul de note acordate trebuie sa fie corelat cu numarul de ore alocate
fiecarui modul n planul de Tnvatamant, precum si cu structura modulului, de reguld, o nota la un numar de 25 de ore.
Numarul minim de note acordate elevului la un modul este de doua.

Elevii aflati Tn situatie de corigenta vor avea cu cel putin un calificativ/o nota in plus fata de numarul de
calificative/note prevazut anterior, ultimul calificativ/ultima nota fiind acordat/a, de reguld, Tn ultimele trei saptamani ale
anului scolar.

La finalul fiecarui interval de cursuri din structura anului scolar, se acorda cate o nota/un calificativ la purtare, luand in
considerare comportamentul elevului.

In invatdmantul primar, calificativele anuale la fiecare disciplind se consemneazd in catalog de cétre
fnvatatorul/institutorul/profesorul pentru Tnvatamantul primar/profesorul de specialitate. Calificativele la purtare se
consemneaza in catalog de catre Tnvatatori/institutori/profesorii pentru nvatamantul primar.

In Invatamantul gimnazial, liceal, profesional si postliceal, mediile anuale pe disciplind&/modul se consemneazi in
catalog de catre cadrul didactic care a predat disciplina/modulul. Mediile la purtare se consemneaza n catalog de
profesorii diriginti ai claselor.

Notarea ritmica se monitorizeaza de persoana/comisia desemnata pe baza formularului de monitorizare. Modelul
deciziei de numire si formularul de monitorizare a absentelor sunt anexate prezentei proceduri.

Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizica si sport. Beneficiarilor primari scutiti
medical pe parcursul unui intreg an scolar nu li se acorda calificative/note si nu li se incheie media la aceasta disciplina,
respectiv, media anuald se calculeaza fara media de la aceasta disciplina.

Pentru elevii scutiti medical medical pe parcursul unui Tntreg an scolar, profesorul de educatie fizica si sport
consemneaza in catalog, la rubrica respectiva, "scutit medical in anul scolar”, specificand totodata documentul medical,
numarul si data eliberarii acestuia. Documentul medical va fi atasat la dosarul personal al elevului, aflat la secretariat.

Pentru elevii scutiti medical, pe o perioada determinata in timpul anului scolar, profesorul de educatie fizica si sport
consemneaza n catalog, la rubrica respectiva, "scutit medical in anul scolar, Tncepand cu data de: ... pana la ...",
specificand totodata documentul medical, numarul si data eliberarii acestuia. Documentul medical va fi atasat la dosarul
personal al elevului, aflat la secretariat.
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Beneficiarilor primari scutiti de efort fizic la orele de educatie fizica si sport, pe o perioada determinata in timpul anului
scolar, li se Incheie media la aceasta disciplind, pentru anul scolar respectiv, numai daca au obtinut cel putin 2
calificative/note. Tn caz contrar, acestor elevi nu li se incheie media la aceasta disciplind si, respectiv, media anuald se
calculeaza fara media de la aceasta disciplina.

Elevii scutiti medical nu sunt obligati sa vina in echipament sportiv la orele de educatie fizica si sport, dar trebuie sa
aiba Tncaltaminte adecvata pentru salile de sport. Absentele la aceste ore se consemneaza in catalog.

Pentru integrarea in colectiv a elevilor scutiti medical, Tn timpul orei de educatie fizica si sport, cadrul didactic le poate
atribui sarcini organizatorice care vor avea in vedere recomandarile medicale, de exemplu: arbitraj, cronometrare,
masurare, inregistrarea unor elemente tehnice, tinerea scorului etc.

Consiliul profesoral valideaza situatia scolara a elevilor, pe clase, in sedinta de incheiere a cursurilor, iar secretarul
consiliului consemneaza Tn procesul-verbal numarul elevilor promovati, numarul si numele elevilor corigenti, repetenti,
amanati, exmatriculati, in situatie de abandon scolar, precum si numele elevilor cu note la purtare mai mici de 7.

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii
de nvatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia Tn domeniu;

e formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

¢ numeste membrii Comisiei pentru monitorizarea notarii ritmice, prin decizie scrisa.

Consiliul profesoral

¢ valideaza situatia scolara a elevilor, pe clase.

Invatitorul/institutorul/profesorul pentru invatdmantul primar/profesorul-diriginte

e consulta consiliul clasei pentru acordarea mediei la purtare;
e comunica in scris situatia scolarad a elevilor corigenti/améanati/repetenti, precum si programul de desfasurare a
examenelor de corigenta si perioada de incheiere a situatiei scolare, parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali.

Cadrele didactice de predare

e consemneaza notele cu cerneald albastra, atat in catalog, cat si in carnetul de note al fiecarui elev;
¢ finalizeaza situatia scolara a elevilor la sfarsitul anului scolar.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Semnatura
Descriere modificare conducatorului
departamentului

Nr. Editia Data Revizia Data | Nr.
Ctr. | editiei reviziei | Pag.

0 1 2 3 4 5 6 7
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Semnatura
Nr. ... | Data - Data | Nr. . . < .
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. Descriere modificare conducatorulm_
7 departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
Modificare continut conform reglementarilor
legislative Tn vigoare.; Se modifica continutul
2024- 2025- procedurii in conformitate cu legislatia in vigoare.,
1. |1 1 9 Adaugat: Ordinul nr. 4498/2025.; Se modifica termenii
10-23 10-21 LS < a . BTN
utilizati din procedura in conformitate cu legislatia in
vigoare; Modificare continut conform reglementarilor
legislative n vigoare.

10.2 Formular analiza procedura

Nr Nume si prenume inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ct ' | Compartiment conducétor drept sau ~
r. compartiment delegat Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
[MNG] . 2025-
1. Management Costea Cristina 10-15
[CP] Consiliul .. i 2025-
2. profesoral Tigau Alma-Lorena 10-15
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semniitura Data - Data intrarii in v!_goare a Semnitura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 4 5 6 7
11. Anexe

¢ F-01-PO-C.52 Model Decizie Comisie pentru monitorizarea notarii ritmice
¢ F-02-PO-C.52 Model Fisa de monitorizare a notarii ritmice
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